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Celem niniejszego Regulaminu jest okreslenie zasad, warunkéw i trybu udzielania zaméwiefh.
Zaklad Wodociggdw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Mragowie jako podmiot udzielajacy zamowient
zwigzanych z kanalizacja i oczyszczaniem $ciekéw oraz zamowieni w celu tworzenia sieci
przeznaczonych do §wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcja lub dystrybucja wody
pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami, na ktéry Miasto
Mragowo wywiera dominujacy wplyw, posiadajac 100% udziatéw, sprawujac nadzér nad organem
zarzadzajacym oraz majac prawo do powolywania ponad polowy sktadu organu nadzorczego -

prowadzi postgpowania zgodnie z niniejszym Regulaminem.

DZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE

Art. 1
1.Niniejszy Regulamin reguluje udzielanie zaméwien publicznych prowadzonych przez Zaktad
Wodociagdw i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w Mragowie, ktérych wartos¢ nie przekracza kwot od ktoérych
jest obowiazek stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych z dnia 11.09.2019 zwanej dalej
ustawa/pzp, tj. dla:
a)zamoéwien sektorowych o ktérych mowa art. 5 ust. 4 pkt. 1 ustawy, ktérych warto$¢ nie przekracza
progéw unijnych;
b)zaméwien klasycznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 z1 - art. 2 ustawy;
c¢)do ustug spolecznych i innych szczegblnych ustug, jezeli nie przekraczaja kwot o ktérych mowa w
art. 359 ustawy.

Art. 2

Objasnienie poje¢ regulaminowych

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. awarii - oznacza nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie powodujace trwata
przerwe prowadzonych operacji lub utrate wlasciwosci systemow lub elementu systemu
wymagajace natychmiastowego usunigcia ze wzgledéw technologicznych, prawnych,
spotecznych lub innych

2. cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2019 poz. 178), nawet jezeli
jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorcy;

3. dokumentach zaméwienia -nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych zamawiajacy odwotuje sie, shuzace do okreslenia
lub opisania warunkéw zamoOwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamowienia oraz opis
przedmiot zaméwienia;

4. dostawach -nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy ruchome,

energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegolnosci



10.

11.

12,

13.

14.

15.

Regulamin Udzielenia zamdwier w Zakfadzie Wodociagéw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Mragowie

na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;
kierowniku zamawiajacego -nalezy przez to rozumiec¢ osobe lub organ, ktéry zgodnie z
obowiazujacymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania zamawiajgcym, z
wylaczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego;
komoérce wnioskujjcej - oznacza dziat w Zaktadzie Wodociaggdw i Kanalizacji Sp. z 0. 0. w
Mragowie, ktory odpowiada za merytoryczne i formalne przygotowanie oraz prowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia;
ofercie cz¢§ciowej -nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie z dokumentami
zamdwienia, wykonanie czgsci zamdwienia;
ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji warunkéw zaméwienia lub z dokumentami zaméwienia, odmienny niz
okreslony przez zamawiajacego sposdb wykonania zamdwienia;
pisemnosci -nalezy przez to rozumieé sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub
innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu
$rodkow komunikacji elektroniczne;
postepowaniu o udzielenie zaméwienia -nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie wszczynane przez
przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia
do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag czynnosci, ktérych podstawa sg warunki
zamdwienia ustalone przez zamawiajgcego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zaméwienia publicznego, konczace si¢ zawarciem
umowy w sprawie zaméwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postgpowaniu;
protokole postepowania -nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez zamawiajacego,
ktéry potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamoéwienia;
robotach budowlanych - oznacza wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu przepiséw Prawa Budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu
przepiséw Prawa Budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego
srodkach komunikacji elektronicznej -nalezy przez to rozumie¢ srodki komunikacji elektronicznej
W rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. tj. z
2020 r. poz. 344);
$rodkach publicznych -nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. tj. z 2019 poz. 869);
udzieleniu zaméwienia -nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego;
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umowie o podwykonawstwo -nalezy przez to rozumie¢ umowe w formie pisemnej o
charakterze odptatnym, zawartg migdzy wykonawca a podwykonawca;

uslugach -nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

wykonawcy -nalezy przez to rozumieé¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

zamawiajacym -nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, obowigzang na podstawie ustawy do jej
stosowania;

zamoOwieniu -nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy zamawiajacym a
wykonawcg, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

zamdwieniu klasycznym -nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie udzielane przez
zamawiajacego publicznego oraz zamawiajacego subsydiowanego inne niz zamowienie
sektorowe i zaméwienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa;

zaméwieniu na ushugi spoleczne i inne szczegoélne ustugi -nalezy przez to rozumie¢
zamoOwienia klasyczne lub zamowienia sektorowe, na ustugi wymienione odpowiednio w
zalaczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zataczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE,
zaméwieniu sektorowym -nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie udzielane przez
zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci sektorowej,
o ktoérej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy pzp;

ustawa / pzp - ustawa prawo zamdéwien publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

Art. 3

Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktore dotycza:

1.

2
3.
4
5

procedur organizacji migdzynarodowych;

ushug Narodowego Banku Polskiego;

ustug Banku Gospodarstwa Krajowego;

ushug arbitrazowych lub pojednawczych;

ustug prawnych dotyczacych:

a) zastgpstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radcg prawnego lub prawnika

zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002r. o $wiadczeniu przez prawnikéw

zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 823), w

postgpowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed sadami, trybunatami lub innymi
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organami publicznymi panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, panstw trzecich lub przed

mi¢dzynarodowymi sadami, trybunatami, instancjami arbitrazowymi lub pojednawczymi,

b) doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radcg prawnego lub prawnika

zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002r. o§wiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie przygotowania
postgpowan, o ktérych mowa w lit. a, lub gdy zachodzi wysokie prawdopodobiefistwo, ze
sprawa, ktorej dotyczy to doradztwo, stanie si¢ przedmiotem tych postgpowan,

¢) notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania dokumentéw,

d) swiadczen, do ktérych wykonawcy sa wyznaczani przez sad lub trybunat danego panstwa

cztonkowskiego Unii Europejskiej, lub wyznaczani z mocy prawa w celu wykonania

konkretnych zadan pod nadzorem takich trybunatéw lub sad6w,

e) zamowien zwigzanych z wykonywaniem wiadzy publiczne;j;

6.
7.

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

ustug w zakresie badan naukowych;

nabycia audycji i materialéw do audycji lub ich opracowanie, produkcja lub koprodukcja, jezeli sg
przeznaczone na potrzeby swiadczenia audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych ustug
medialnych -udzielanych przez dostawcéw audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;
ushug finansowych zwigzanych z emisja, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papierow
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29lipca 2005r.
o obrocie instrumentami finansowymi (Dz.U. z2018r. poz. 2286, z pdzn. zm.), oraz operacje
przeprowadzane z Europejskim Instrumentem Stabilnosci Finansowej i Europejskim
Mechanizmem Stabilnosci;

pozyczek lub kredytow, bez wzgledu na to, czy wigza si¢ one z emisja, sprzedaza, kupnem lub
zbyciem papieréw wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych w rozumieniu ustawy z
dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi;

ustug publicznych w zakresie transportu;

dostaw uprawnien do emisji do powietrza gazow cieplarnianych i innych substancji, jednostek
poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji misji, w rozumieniu przepiséw o handlu
uprawnieniami do emisji do powietrza gazow cieplarnianych i innych substanc;ji;

ushug z zakresu prawa pracy;

zamowien ktérym nadano klauzule ,tajne";

zaméwien, ktorych przedmiotem sg dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturowe;j;
zamdwien zwigzanych z dziatalno$cig oswiatowa;

ustug szkoleniowych;

ustug komunikacyjnych;

ushug hotelarskich i restauracyjnych;

ustug rekreacyjnych i sportowych;

ustug zdrowotnych;
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21. ushug poczty polskiej;

22. dostaw gazu, ciepta, wody i odprowadzania $ciekdw;
23. nabycia wiasnoéci nieruchomosci oraz nabycie sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej oraz inne
prawa do nieruchomosci i sieci wodociggowo - kanalizacyjnej w szczegdlnosci dzierzawy i najmu.
24. do zamdwien, ktorych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub nie przekracza kwoty 30 000,00 zt
netto.
Art. 4
Zasady udzielania zamoéwien

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow,
przejrzysty i proporcjonalny.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnoéé i obiektywizm.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami regulaminu.

4. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamoéwienia w przypadkach okreslonych w regulaminie.

6. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie p6zZniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt i wykazal, ze nie mogg one by¢ udostgpniane.

7. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 35 ust. 5 regulaminu.

1. W przypadku zastrzezenia przez wykonawce, ze informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie moga byé
udostepniane, zamawiajacy moze wezwac wykonawceg do zlozenia wyjasnien w zakresie
dokonanego zastrzezenia. W przypadku uznania przez zamawiajacego, ze zastrzeZone przez
Wykonawce informacje nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zamawiajacy dokonuje odtajnienia tych informaciji,
zawiadamiajgc o tym wykonawce.

8. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.

9. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Art. 5
Przetwarzanie oraz ochrona danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajacy bedzie informowal Wykonawce, ze:
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administratorem danych osobowych jest Zaklada Wodociagéw i Kanalizacji Spétka z o.0. ,
os. Mazurskie 1A, 11-700 Mragowo, KRS 0000181669, NIP 742 13 75 296, REGON 510426218,
tel.. 89742 61 11

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Zak}adzie Wodociagéw o Kanalizacji Spotka z 0.0. w
Mragowie - pod adresem sekretariat@zwik.mragowo.pl

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego;

odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art.44 ust.4, art.45 ust.3 wewngtrznego Regulaminu.

dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 7 ust. 7 pkt d) wewnetrznego Regulaminu, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a jeZeli czas trwania umowy
przekracza 4 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowiazek podania danych osobowych bezposrednio Wykonawcy jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp oraz wewngtrznego Regulaminu, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp oraz w/w Regulaminu;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

-na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

-na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Regulaminem udzielania zamdéwien oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatagcznikow.

-na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznano, ze

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Wykonawcy:

-w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

-prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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Art. 6

Tryby udzielania zamdéwien
1. Tryb podstawowy Przetarg nieograniczony:
a) wybdr oferty bez przeprowadzenia negocjacji albo:
b) wybodr oferty z mozliwo$cia negocjacji tresci oferty, o ile przewidziano taka mozliwos¢ wSWZ
2. Negocjacje z ogloszeniem.
3. Zapytanie ofertowe,
4. Zamodwienie z wolnej reki.
5. W przypadku zaméwien o warto$ci réwnej lub przekraczajacej progi unijne mozna udzieli¢ zamdéwienia
w trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego, a w pozostatych trybach, tj. negocjacji
z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogloszenia,
zamoOwienia z wolnej reki, mozna udzieli¢ zamowienia w przypadkach okreslonych w Pzp.
6. Nalezy stosowaé zasadg efektywnosci Art. 17 Pzp
7. Zamawiajacy udziela zaméwienia w sposob zapewniajacy

- najlepsza jakosé dostaw, ustug, oraz rob6t budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia, w
ramach $rodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje ,

- uzyskanie najlepszych efektéw zamdwienia, w tym efektéw spotecznych, srodowiskowych oraz
gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w
stosunku do poniesionych nakladow.

8. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia
wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos$¢ i obiektywizm.

9. Zamawiajacy sporzadza raport z realizacji zamowienia, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji, w
przypadku gdy:

1) na realizacj¢ zamdéwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowej;

2)na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowe;j;

3) wystapily op6zZnienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czgsci, albo dokonat jej w catosci lub
W czesci.

10.Raport powinien zawiera¢:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacj¢ zamdéwienia, oraz poréwnanie jej z kwotg
wynikajacg z szacowania warto$ci zamowienia oraz ceng calkowita, podang w ofercie albo maksymalng
warto$cia nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng
jednostkows lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania;
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4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania
$rodkdw publicznych.
11. Zamawiajacy sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od
niej
12.W odniesieniu do udzielania zamo6wien o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne Komoérka
organizacyjna zobowiazana jest poprzedzi¢ wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
analiza potrzeb i wymagan, przeprowadzona zgodnie z art. 83 Pzp, chyba, ze zachodzi podstawa udzielenia
zamé6wienia w trybie: 1) negocjacji bez ogloszenia, o ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp lub 2)
w trybie zamdéwienia z wolnej reki, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp

13..Do zamo6wien wymienionych w art. 1 ust. 1b i 1c stosuje si¢ odpowiednio ust. 1,4,5,6,7.
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DZIAL II.
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Stosowanie przepiséw KC
Art. 7

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 1740), o ile postanowienia niniejszego regulaminu nie stanowig
inaczej.
Art. 8

Przygotowanie post¢gpowania
Wszelkie prace i czynnosci niezbgdne do prawidlowego i sprawnego pod wzgledem formalnym
przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia wykonuje komisja przetargowa lub komérka
wnioskujaca, jezeli komisja przetargowa nie zostata powolana.
Podstawe do wszczecia postgpowania stanowi wniosek o wszczecie postegpowania o udzielenie
zamdwienia skladany przez pracownikéw merytorycznych zamawiajacego do Kierownika
Zamawiajacego. Wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Komorka wnioskujaca odpowiedzialna jest za:
a) ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia, zgodnie z postanowieniami regulaminu,
b) przygotowanie opisu przedmiotu zamdéwienia, zgodnie z postanowieniami regulaminu,
¢) ustalenie terminu realizacji zamdéwienia i przekazanie odpowiednio tych informacji, materiatéw,
dokumentéw do komoérki prowadzacej zaméwienia.
d) przygotowanie pod wzgledem formalnym wszelkich dokumentéw niezbednych dla
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia,
¢ )przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli nie zostata powotana komisja
przetargowa,
f) ewidencjonowanie prowadzonych postgpowan o udzielenie zamoéwienia,
g) przechowywanie dokumentacji zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania
przez okres 4 lat liczac od dnia zakonczenia zadania, z zastrzezeniem art. 44 ust. 8.
Ponadto pracownik merytoryczny uczestniczy w przygotowaniu tresci umowy o zamdwienie oraz
przygotowuje i prowadzi wszelkie czynnoéci zwigzane z zagadnieniami merytorycznymi dotyczacymi
danego zaméwienia na potrzeby komorki prowadzacej zamowienia lub komisji przetargowej, jezeli
zostata powotana.
Za opracowanie wzoru umowy o udzielenie zamdéwienia odpowiedzialny jest pracownik prowadzacy
postepowanie o udzielenie zaméwienia. Przygotowany projekt umowy jest akceptowany przez

Kierownika Dzialu Zaméwien Publicznych, Kierownika komdrki wnioskujacej i Radce Prawnego.
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5. Jezeli zadanie nie zostalo ujete w planie zaméwien lub w planie inwestycyjnym lub w planie
inwestycyjno-remontowym, wnioskujacy zobowigzany jest uzyska¢ zgod¢ Kierownika
Zamawiajacego na realizacj¢ tegoz zamdwienia.

6. Do zaméwien wymienionych w art. 1 ust. 1b i 1c stosuje si¢ odpowiednio ust. 1,4,5,6,7.

Art. 9
Okolicznosci wylgczajace udzial w postepowaniu
1. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja wylaczeniu, jezeli:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamoéwienia;

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwiazane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostali we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

c¢) wokresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

d) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postgpowania;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamdéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiaggnigcia korzysci majatkowych.

2. Osoby wykonujace czynnoséci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadaja pisemne

oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust.1.

Art. 10
Osoby odpowiedzialne za post¢powanie
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajacego.
2.Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadaja takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z

przygotowaniem postgpowania.



Regulamin Udzielenia zamdéwieri w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Mragowie

Art. 11

Komisja przetargowa
Kierownik zamawiajacego powoluje komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia, zwang dalej ,,komisjg przetargows”.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotywanym do
oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
oraz do badania i oceny ofert.
Komisja przetargowa sklada sie z co najmniej 3 0séb
Komisja wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin pracy komisji przetargowe;.
Komisja przetargowa w szczego6lnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.
Kierownik Zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajacego lub
osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamdéwienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo
popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a,
art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,,Kodeksem
kamym?, o ile nie nastapito zatarcie skazania.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 i 3, skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3. Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik
zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby skiadajace
oswiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego o§wiadczenia.
Os$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 (konflikt interesow), sktada si¢
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych
okoliczno$ci nie pézniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoscei, o ktérych mowa w ust. 3 (skazanie), sklada si¢ przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamoOwienia.
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Art. 12

Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢
wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiot zamdéwienia moze zosta¢ opisany za pomocg wskazania producenta, nazwy wlasnej badz w
inny spos6b jednoznacznie go definiujacy, jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamoOwienia, badZ wynika z istotnych wskazan zamawiajacego, badz w przypadku dopuszczenia
sktadania ofert rtGwnowaznych.
Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne opisywane przez zamawiajgcego, jest
obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego propozycje spelniaja wymagania okreslone przez
zamawiajacego.
Zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej, warunkéw odbioru i wykonania robét zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.
W szczegblnych przypadkach dla rob6t budowlanych dla ktérych nie jest wymagana dokumentacja
projektowa lub wymagajacych pilnej realizacji dopuszcza si¢ opis przedmiotu zamdéwienia na
podstawie protokohu typowania, przedmiaru rob6t lub innych dokumentéw okreslajacych sposéb ich
wykonania.
Zamawiajacy moze przewidzie¢ w SWZ skladanie ofert na okreslone przez zamawiajacego opcje, tj.
dwa lub wiecej sposoby wykonania zamowienia.
Zamawiajgcy moze okre$li¢ w SWZ na ustugi lub roboty budowlane wymagania dotyczace
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
wskazane przez zamawiajacego czynno$ci w zakresie realizacji zam6wienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy 1.z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320).
Art. 13
Ustalenie wartosci zaméwienia

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towar6w i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

Warto$¢ zamdwienia na ustugi lub dostawy okresla si¢:

a) na podstawie uméw zawartych w roku biezacym badz ubieglym lub poprzednich dwoch lat z
uwzglednieniem waloryzacji lub
b) poprzez aktualne rozeznanie rynku,
Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:
a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej, a w

przypadku rob6t budowlanych, dla ktérych brak dokumentacji projektowej, ich wartos¢ okreslona
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zostaje na podstawie $rednich cen publikowanych przez SEKOCENBUD, BISTYP lub innych
wydawcow,

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie 1 wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz.U. tj. 2020 poz. 1333).

4. W przypadku dostaw i ustug Wnioskujacy nie moze w celu uniknigcia stosowania postanowieni
Regulaminu dzieli¢ zam6wienia na czesei lub zanizaé jego wartosci. Podstawowymi kryteriami
agregacji zamowienia jest:

a) tozsamo$¢ przedmiotowa (gdy przedmiot zamdwienia ma obejmowac przedmiot tego samego
rodzaju lub o takim samym przeznaczeniu);

b) tozsamo$é wykonawcza (gdy zamdéwienie jest mozliwe do wykonania przez jednego
Wykonawcg);

c) tozsamosé czasowa (gdy powiazane ze soba funkcjonalne zamowienia, maja by¢ zrealizowane w
dajacej si¢ przewidzie¢, okreslonej perspektywie czasowej).

5. Jezeli wnioskujacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert czgsciowych albo udzielania zamowien w
czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania warto$cia zaméwienia jest
Iaczna warto$¢ poszezegdlnych czesci zamoéwienia.

6. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majgcych wplyw na dokonanie

ustalenia, wnioskujacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany warto$ci zaméwienia.

Art. 14
Warunki udzialu w post¢gpowaniu
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zaméwieni publicznych;
b) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych o ile
Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ wykluczenia w SWZ.
2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania o
udzielenie zamoéwienia.
3. Warunki udziatu w postgpowaniu moga dotyczy¢:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j, o ile wynika to z
odrebnych przepisow;
¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
4, Zamawiajgcy nie dopuszcza postugiwania sie przez wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamOwienia wiedza i doswiadczeniem, potencjatem technicznym, osobami zdolnymi do wykonania
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zamoOwienia.
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5. Zamawiajacy dopuszcza postugiwanie si¢ wiedza i doswiadczeniem podwykonawcdw wskazanych w

ofercie w zakresie, ktory jest im powierzony w danym postgpowaniu.

6. Zamawiajacy kazdorazowo w SWZ bedzie okreslat szczegbtowo warunki udziatu w postepowaniu.

a.
b.

Art. 15
Wspélny udzial wykonawcéw
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia.
Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia umowy regulujacej
wspolprace tych wykonawcow.
Zamawiajacy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposdb spetiania przez wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zaméwienia.
Warunek dotyczacy uprawnieni do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ktérym mowa w art.14 ust.3 pkt. a i b jest spelniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktérych realizacji te
uprawnienia s3 wymagane.
W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub dos§wiadczenia
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia moga polegaé na zdolnosciach tych z
wykonawcow, ktérzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktoérych te zdolnosci sg
wymagane.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia dotgczajg odpowiednio do oferty
o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni
wykonawcy.
Art. 16
Rodzaje dokumentéw
Zamawiajacy, moze zada¢ od wykonawcy dokumentéw potwierdzajacych:
brak podstaw do wykluczenia,
spelnienie warunkow udziatu w postepowaniu,
c. spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajacego lub innych dokument6w, jezeli jest to konieczne do oceny spetnienia

w/w warunkow.



Regulamin Udzielenia zamowien w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Mragowie

Wykaz dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Zamawiajacy moze zadac innych dokumentéw poza wymienionymi w zalaczniku 2 w zaleznos$ci od
specyfiki zaméwienia, niezbednych do przeprowadzenia danego postepowania.
Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli wymaganych
dokumentdéw, o$wiadczen, wykazéw, pelnomocnictw w postgpowaniu lub ztozyli wadliwe
dokumenty, o§wiadczenia, wykazy, pelnomocnictwa, do uzupelnienia tych dokumentow w
okreslonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
W przypadku gdy zamawiajacy jest w posiadaniu dokumentéw skiadanych przez wykonawcow w
innym postgpowaniu, zamawiajacy lub jest w stanie pobrac je z oficjalnych rejestréw, moze nie
wzywac wykonawcy do ich uzupekienia.
W przypadku przesunigcia przez zamawiajgcego terminu sktadania ofert wazno$¢ wymaganych
dokumentéw liczona bedzie od pierwotnego terminu sktadania ofert.
Zakres wymaganych dokumentéw bedzie kazdorazowo okreslany w SWZ.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, ze w przypadku zlozenia w postgpowaniu wiecej niz 3 ofert,
zamawiajgcy wezwie do uzupehien, o ktérym mowa w ust. 3 pierwsze 3 oferty najkorzystniejsze.
Art. 17

Komunikacja zamawiajacego z wykonawcami
Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia w tym skladanie ofert, wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowanin, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub
o$wiadczen migdzy zamawiajagcym a wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w
regulaminie, odbywa si¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, z zastrzezeniem ust. 3
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia wszystkie o§wiadczenia, dokumenty, oferte sktada si¢
poprzez platforme zamawiajacego, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, z zastrzezeniem ust. 4.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od wymagania uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej, jezeli:

a) zuwagi na wyspecjalizowany charakter zaméwienia, uzycie srodkéw komunikacji
elektronicznej wymagatoby narzedzi, urzadzen lub formatéw plikéw, ktére nie sa ogélnie
dostgpne lub nie sg obstugiwane za pomoca ogdlnie dostepnych aplikacii;

b) aplikacje do obshugi formatéw plikow, ktére nadaja sie do przygotowania ofert, korzystaja z
formatow plikéw, ktoérych nie mozna obshugiwac za pomoca zadnych innych aplikacji
Zrédiowych lub ogdlnie dostgpnych, lub sa one objete licencja i nie moga zosta¢ udostepnione
do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez zamawiajacego;

c) uzycie srodkéw komunikacji elektronicznej wymagatoby pozyskania przez zamawiajgcego

specjalistycznego sprzetu biurowego;
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d) zamawiajacy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub probki, ktérych
nie mozna przekaza¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;
e) jest to niezbedne z powodu naruszenia bezpieczenistwa srodkéw komunikacji elektronicznej;
f) jest to niezbgdne z uwagi na potrzebg ochrony informacji szczegélnie wrazliwych, ktérej nie
mozna zagwarantowa¢ w sposdéb dostateczny przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
lub innych narzedzi, lub urzadzen, ktére sa ogélnie dostepne dla wykonawcow lub ktore
moglyby by¢ udostepnione przez zamawiajgcego;
g) prowadzone s3 negocjacje, z ktorych spisuje sie odpowiedni protokét.
W przypadku odstapienia przez zamawiajacego od wymagania uzycia srodkéw komunikacji
elektronicznej, w szczegélnosci w odniesieniu do oferty albo jej czgsci, z uwagi na wystapienie
Jjednej z okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 3, przekazuje si¢ je pisemnie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -Prawo pocztowe (Dz.U. z
2020 poz. 1041), osobiscie lub za posrednictwem innego operatora pocztowego.
Zamawiajacy o sposobie skiadnia ofert i dokumentéw bedzie informowat na biezaco w SWZ.
W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postgpowaniu zawieraja tajemnicg prawnie chronione,
wykonawca, w celu utrzymania poufnosci tych informacji, przekazuje je w oddzielnym i
odpowiednio oznaczonym pliku.
Wszystkie dokumenty, o§wiadczenia i dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania,
sporzadzone w j¢zyku obcym, przekazuje si¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
W przypadku, gdy dokumenty, zaswiadczenia, dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument elektroniczny,
przekazuje si¢ ten dokument.
W przypadku, gdy dokumenty, zaswiadczenia, dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci
papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, potwierdzajacym zgodnosé
odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowe;.
Potwierdzenia zgodnosci odwzorowania cyfrowego z dokumentami w postaci papierowej, dokonuje
notariusz lub wykonawca.
Dokumenty elektroniczne w postgpowaniu, powinny:
1) by¢ utrwalone w sposéb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a takze
przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji ele informatycznym no$niku danych;
2) umozliwi¢ prezentacjg tresci w postaci elektronicznej, umozliwiajacej zapoznanie sie z ta trescia,
w szczeg6lnosei przez wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym lub za pomoca wydruku;
3) zawiera¢ dane w ukladzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych

informacji.
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Art. 18

Informacje zawarte w SWZ,

1. SWZ zawiera co najmniej:

a)

b)
c)

d

g)

h)

nazwg (firm¢) oraz adres zamawiajacego, nr telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej i platformy zakupowe;j;

tryb udzielenia zamowienia;

informacj¢ czy zamawiajacy przewidziat wybér oferty najkorzystniejszej z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji;

informacj¢ czy zamawiajacy przewiduje mozliwo$é ograniczenia liczby wykonawcow, ktorych
zaprosi do negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert;

opis przedmiotu zaméwienia;

termin wykonania zaméwienia;

warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spemiania tych
warunkéw o ktérych mowa w art.14.

wykaz o$wiadczen lub dokument6w, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z
wykonawcami;

wymagania dotyczace wadium;

termin zwigzania oferta;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoOwienia, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy;

pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia;

opis czgsci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych,
informacja o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,

v) opis opcji, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert z podzialem na opcje;
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w) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
zamawiajagcym, a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych;

Zamawiajacy moze zadaé wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamOwienia, ktérej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
Zamawiajacy moze zastrzec w SWZ, ze nie dopuszcza w danym postgpowaniu udziatu
podwykonawcow.
Art. 19
Wyjas$nienie tresci SWZ
Wykonawca moze zwrécic si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci SWZ. Zamawiajacy jest
zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Jezeli prosba o wyjasnienie tresci SWZ wplyneta do
zamawiajgcego na mniegj niz 5 dni przed terminem skladania ofert, zamawiajacy nie ma obowiazku
udzielania wyjasnien. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé¢ skrocony o czym
zamawiajacy poinformuje w SWZ.
Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SWZ, bez ujawnienia zrodia zapytania, a jezeli SWZ jest udostgpniana na stronie
internetowej (platformie zakupowej), zamieszcza je takze na tej stronie.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienic¢
tres¢ SWZ. Dokonang zmiang SWZ zamawiajacy udostgpnia wykonawcom.
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
udzielania wyjasnien lub do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji SWZ.
Art. 20
Wszczecie postepowania otwartego
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac
ogloszenie na swojej stronie internetowe;j.
Zamawiajacy moze opublikowa¢ ogloszenie o zamdéwieniu rowniez w inny jawny sposoéb.
Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej (platformie zakupowej) SWZ od dnia
zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu na stronie internetowej (platformie zakupowej) do upltywu
terminu sktadania ofert.
Art. 21

Ogloszenie o zaméwieniu

1. Ogloszenie 0 zamoéwieniu zawiera co najmniej:

a)
b)

c)

nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
okreslenie trybu zamowienia;
adres strony internetowej (platformy zakupowe;j), na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja

warunkow zamowienia;
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d) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;
e) informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
f) informacje o mozliwosci sktadania ofert zgodnie z opcjami okreslonymi przez zamawiajacego -
jezeli Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ sktadania oferty z podziatem na opcje;

g) termin wykonania zamdwienia;

h) wymagania dotyczace wadium;

i) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

j) miejsce i termin skiadania ofert;

k) miegjsce i termin otwarcia ofert;

1) termin zwiazania oferts.

Art. 22
Przetarg nieograniczony
Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym oferty mogg skladac¢
wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Jezeli zamawiajacy przewidzial w SWZ negocjacje, o ktérych mowa w art. 6 pkt. 1 b, to negocjacije te
nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ i moga dotyczy¢ tylko i wylacznie tych elementéw tresci
oferty, ktére podiegajg ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert.
Do negocjacji zamawiajacy moze zaprosi¢ wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, jezeli nie podlegaja
odrzuceniu, a ktére w najwyzszym stopniu spetniaja kryteria, w liczbie nie mniejszej niz 3. Liczba ta
moze ulec zmniejszeniu, jezeli ofert niepodlegajacych odrzuceniu jest mniej.
Negocjacje polegaja na wezwaniu do ztozenia ofert dodatkowych.
Oferty ostateczne sktada si¢ w terminie okres§lonym przez zamawiajgcego.
Wykonawca sklada ofert¢ dodatkowa, ktdra zawiera nowe propozycje w zakresie tresci oferty
podlegajacych ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna
w zadnym z kryteriow oceny ofert. Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy! on
ofert¢ dodatkowa zawierajgcg korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert.
Oferta dodatkowa, ktora jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriéw oceny ofert w stosunku do
oferty ztozonej w odpowiedzi na ogloszenie 0 zamoéwieniu, podlega odrzuceniu.
Art. 23
Negocjacje z ogloszeniem
1. Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym zamawiajacy zaprasza
wykonawcéw poprzez publiczne ogloszenie do sktadania ofert wstepnych, prowadzi z nimi
negocjacje, a nastgpnie zaprasza ich do skladania ofert ostatecznych.

2. Ogloszenie winno zosta¢ opublikowane zgodnie z art. 20 i zawiera¢ informacje z art. 21.
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3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od publikacji ogloszenia o zamowieniu, jezeli zaprosi do negocjacji
wylacznie tych wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w uprzednio prowadzonym postepowaniu w
trybie przetargu nieograniczonego.

4. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, jezeli zachodzi jedna z
nastepujacych przestanek:

a) nie mozna z gory okresli¢ szczegélowych cech przedmiotu zaméwienia w taki sposéb, aby
umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w innym trybie;

b) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter przedmiotu zaméwienia lub zwigzane z nim ryzyko
uniemozliwi wezesniejsze dokonanie ich wyceny;

¢) ze wzgledu na wyjatkows sytuacj¢ wynikajaca z potrzeb zamawiajacego niemozliwe lub
niekorzystne jest zastosowanie innego trybu;

d) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie wytoniono
wykonawcy.

5. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wstepne,
niepodlegajace odrzuceniu.

6. Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupemienia opisu przedmiotu
zamowienia lub warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

7. Po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy moze doprecyzowaé lub uzupekié przedmiot zamowienia.

8. Zamawiajacy zaprasza wykonawcow do zlozenia ofert ostatecznych w terminie wskazanym przez
zamawiajacego.

Art. 24
Termin skiadania ofert
Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i zlozenie oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
ogloszenia lub przestania zaproszenia.
Art. 25
Wadium
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wniesienia wadium.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci zaméwienia o ktérej
mowa w art. 13,
Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czg$ciowych lub udziela zaméwienia w czesciach,
okresla kwotg wadium dla kazdej z czgéci. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skladania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia
uplywu terminu zwigzania oferts.
Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium, albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na

przedluzony okres zwiazania oferta.
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Wadium moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych
formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2019 r.
poz. 310, 8361 1572).

Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub porgczenia, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2-4,
wykonawca przekazuje zamawiajacemu oryginat gwarancji lub porgczenia, w postaci elektronicznej.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

a) uplynal termin zwigzania z oferts;

b) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

¢) uniewazniono postepowanie;

d) na wniosek Wykonawcy, ktory wnidst wadium, ale nie ztozyt oferty;

e) na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat swoja oferte przed terminem skladania ofert;

f) napisemny wniosek Wykonawcy, ktorego oferta zostala odrzucona.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w ofercie;

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Art. 26
Zapytanie ofertowe

Tryb zapytania ofertowego to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym zamawiajacy przeprowadza

rozeznanie rynku poprzez skierowanie zapytania ofertowego do wybranych przez siebie wykonawcéw

i zaprasza ich do sktadania ofert.
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Art, 27

Warunki stosowania trybu zapytania ofertowego:
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli:
a) warto$¢ szacunkowa:
- przekracza 30 000,00 zt netto a nie przekracza 130 000,00 zI netto w przypadku zamowien
klasycznych,
- nie przekracza 428 000 euro netto w przypadku zaméwien sektorowych;

b) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub negocjacji z
ogloszeniem nie zostaly zlozone Zadne oferty lub wszystkie oferty byly niewazne, bez wzgledu na
warto$é zamowienia,

¢) ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia, ktére moze wykonac¢ tylko kilku
Wykonawcow bez wzgledu na warto$¢ zamowienia, ten fakt nalezy szczegétowo uzasadnic.

Art. 28
Wszczecie i prowadzenie postepowania w formie zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego poprzez skierowanie zapytania do
wybranych wykonawcéw, w ilo$ci nie mniejszej niz 3, chyba, Zze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamoOwienia liczba Wykonawcdw mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2 -
zapraszajac ich do skltadania ofert.

2. Do ninigjszego trybu nie ma zastosowania art. 11,18, 19,25, 51, 52.

Art. 29
Zamowienie z wolnej reki

1. Zamdwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy udziela zam6wienia po
negocjacjach przeprowadzonych tylko z jednym wykonawca.

2. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze odstapi¢ od prowadzenia negocjacji.

Art. 30
Warunki stosowania trybu z wolnej reki

1. Zamawiajgcy, moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych
okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego wykonawce;

b) z przyczyn technicznych i organizacyjnych uwzgledniajac szczegdlng specyfike zamoéwienia;

¢) zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow;

d) w przypadku zaméwien awaryjnych, ktdrych realizacja jest wymagana natychmiastowo, a ktore sg
spowodowane wyjatkowsa sytuacja, wynikajaca z pilnej potrzeby, ktdrej nie mozna bylo przewidzieé
przed jej wystapieniem, a ktéra nie wynika z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego;

e) w przypadku, gdy zostat przeprowadzony przetarg nieograniczony lub negocjacje z ogloszeniem lub

zapytanie ofertowe i nie zostal wyloniony wykonawca; f)mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na
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szczegOlnie korzystnych warunkach w zwiazku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem

egzekucyjnym albo upadlosciowym:;

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, dla wszczecia postgpowania wymagana jest zgoda
Kierownika Zamawiajacego, po przedstawieniu pisemnego uzasadnienia koniecznoéci udzielenia

zamowienia z wolnej r¢ki, przez komorke wnioskujaca, ktéra dokonata wyboru wykonawcy.

3 Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania nastgpujace postanowienia art. 11, 17, 18, 19, 24,
25, 35, Dzial 111, art. 44 1 52.

Art. 31
Wszczeceie | prowadzenie postepowania w trybie z wolnej reki
1. Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania.
2. Ustep 1 nie ma zastosowania w przypadku okres§lonym w art. 29 ust. 2.
3. Najp6zniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego wykonawca sklada

dokumenty wymagane przez zamawiajacego.
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DZIAL IIX
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Art, 32
Zlozenie oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte za wyjatkiem przypadkéw okreslonych w niniejszym
Regulaminie.
Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci SWZ.
Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
Do uplywu terminu skladania ofert wykonawca moze wycofaé oferte.

Art. 33

Oferta wariantowa, czgSciowa

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty czg$ciowej, jezeli przedmiot zamoéwienia jest
podzielony na czgéci.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiece;j
czgsci zamowienia, chyba, ze zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czesci zamdwienia, na ktére
oferty cze$ciowe moze zlozy¢ jeden Wykonawca.

Art. 34

Okres zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SWZ, jednak nie duzej niz 90 dni.
Zamawiajacy moze zwr6ci¢ si¢ do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przedluzony okres zwigzania oferts.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

Art. 35

Otwarcie ofert

Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert, nie péZniej niz nastepnego

dnia po dniu, w ktérym uptyngt termin skladania ofert.
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Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego,
otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunigciu awarii.

Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej (platformie
zakupowej) prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j (platformie
zakupowej) prowadzonego postgpowania informacje o:

a) szacunkowej wartosci zamowienia;

b) nazw dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte;

¢) cenach lub kosztach zawartych w ofertach lub innych kryteriach zastosowanych w
postepowaniu.

d) W przypadku ofert, ktére podlegaja negocjacjom, zamawiajacy udostepnia informacje, o
ktérych mowa w ust. 5 pkt 2, niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu
postepowania.

Art. 36
Wyjasnienia tresci oferty i dokumentéw

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajacym, a wykonawca negocjacii
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwick zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem art.
22123.

2. Zamawiajacy moze takze wezwaé wykonawcow, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zloZenia
wyjasniefi dotyczacych o§wiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 16 Regulaminu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo w niektorych postgpowaniach dotyczacych dostaw przed
wyborem oferty do wezwania wybranych Wykonawcédw do okazania wzoréw zaproponowanego
przedmiotu zaméwienia.

Art, 37
Omyltki w ofercie

1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, uwzgledniajac konsekwencje rachunkowe dokonanych
poprawek,

¢) bledng stawke VAT,

d) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg warunkéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

2. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty omytki, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego

oferta zostata poprawiona.
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W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt d, zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin
na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.
Art. 38
Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostala ztozona po terminie;

b) jest niezgodna z regulaminem;

c) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji warunkéw zamowienia;

d) zostata zlozona przez wykonawce, ktory nie spelnia warunkow, okreslonych w SWZ;

e) zostala zlozona przez wykonawcg, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy
pzp;

f) zostata zlozona przez wykonawce, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy
pzp, o ile zamawiajacy zawart taki warunek w SWZ;

g) nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiach albo imionach i
nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej technicznymi oraz organizacyjnymi
sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
okres$lonymi przez zamawiajacego;

a) wykonawca nie uzupemit dokumentoéw w oparciu o art. 16 ust. 3 oraz nie udzielil wyjasnien w
oparciu o art. 36 i 39 oraz nie dostarczyt wzoréw zgodnie z art. 36 ust. 3.

b) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;

¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu obowigzujacych przepisow;

d) zawiera bledy w obliczeniu ceny, nie dajace si¢ poprawic;

¢) zostala ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert

f) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omylek, o ktérych mowa w
art. 37 ust. 1 pkt. 1 d;

g) jezeli wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwiazania z oferta i/lub na
przedtuzenie wadium;

h) n) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

i) o) oferta dodatkowa ztozona zgodnie z wytycznymi art. 22 jest mniej korzystna od oferty
ztozonej w odpowiedzi na ogloszenie.

Zamawiajacy zawiadamia wykonawce o odrzuceniu jego oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.
Art. 39
Razaco niska cena
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku

do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania



Regulamin Udzielenia zamdwient w Zaktadzie Wodociagdw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Mragowie

przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okrelonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z
odrgbnych przepiséw, zamawiajacy zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie
wyjasnieni, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokosé
ceny lub kosztu, w szczegblnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwiazan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla wykonawcy,
oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktorych warto$é przyjeta do ustalenia ceny
nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za pracg albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie obowigzujacych przepiséw dotyczacych minimalnego
wynagrodzenia za prace;

b) pomocy publicznej na podstawie odrebnych przepiséw;

¢) wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym,
obowiazujacych w miejscu, w ktdrym realizowane jest zamowienie;

d) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska;

€) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

2. W przypadku gdy cena catkowitej oferty jest nizsza o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej
cen waznych ofert, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, chyba
ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci obiektywnych, ktore nie wymagaja wyjasnienia.

3. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

4. Zamawiajacy odrzuca ofertg wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokona oceny
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene lub koszt w
stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Art. 40
Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w SWZ.
2. Kryteriami oceny ofert sg:
cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, w szczegdInosci:
a) jakos¢, w tym parametry techniczne, wlasciwoéci estetyczne i funkcjonalne,
b) aspekty spoteczne, w tym integracje zawodowe, dostepno$é dla os6b niepelnosprawnych lub
uwzglednienie potrzeb uzytkownikow,
¢) aspekty srodowiskowe,
d) aspekty innowacyjne,
e) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji
zamodwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania zaméwienia;
f) serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,

sposob dostawy lub okres realizacji.
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2. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert
wybiera oferte z nizsza cena.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
zlozonych ofertach.

5. W uzasadnionych i wyjatkowych przypadkach o wyborze oferty najkorzystniejszej mogg
zadecydowa¢ inne wzgledy wazne dla zamawiajacego wynikajace ze specyfiki zaméwienia lub
innych okoliczno$ci majacych znaczenie dla zamawiajacego w danym postgpowaniu. Podjecie
uchwaly przez Kierownika Zamawiajgcego w tej sytuacji wymaga szczegétowego uzasadnienia
Komisji Przetargowej.

Art. 41
Zawiadomienie o0 wyborze oferty
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje réwnoczesnie
wykonawcdw, ktérzy zlozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa
miejscami wykonywania dziatalnoéci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacije;

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 na stronie
internetowej (platformie zakupowej) prowadzonego postgpowania.
3. Zamawiajgcy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie bytoby
sprzeczne z waznym interesem publicznym.
Art. 42
Uniewaznienie post¢powania
1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
¢) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 40 ust. 4 zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej

samej cenie,
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d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcezesniej przewidzieé,
€) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej
umowy w sprawie zamowienia.
f) wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit
si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;
g) wtrybie zamdéwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzily do zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia;
h) wystapily inne okolicznosci wyzej nie wymienione, a majace dla zamawiajacego znaczenie:
ekonomiczne, techniczne lub organizacyjne.
Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci
postgpowania o udzielenie zaméwienia postanowienia ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od prowadzenia postepowania bez podawania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postgpowania / odstapienia od prowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow
uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania i ztozenia oferty.
O uniewaznieniu postgpowania / odstapieniu od prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
zamawiajgcy zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
a) zostali zaproszeni do zlozenia oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uplywem
terminu skladania ofert;
b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skladania ofert.
Art. 43
Termin zawarcia umowy
Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie 7
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty, zamawiajacy moze zawrze¢ umowg z

wykonawca, ktdrego oferta jest nastepna w kolejnosci ofertg najkorzystniejsza.
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DZIAL IV
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN
Art. 44

Protokél postepowania

Zamawiajacy dokumentuje przebieg postgpowania o udzielenie zaméwienia, sporzadzajac w jego toku
protokol postgpowania.
Protokét postgpowania zawiera co najmnie;j:

a) nazwe i adres zamawiajacego;

b) wskazanie przedmiotu i wartosci zaméwienia;

c¢) informacj¢ o trybie udzielenia zaméwienia;

d) powody odstapienia od wymogu uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej przy sktadaniu

ofert;

e) informacje o wykonawcach;

f) ceng i inne istotne elementy ofert;

g) wskazanie wybranej oferty lub ofert;

h) powody uniewaznienia postepowania
Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajacego 1 wykonawcow stanowia zataczniki do protokohu.
Protokot wraz z zatacznikami jest jawny i udostepniany na wniosek.
Zalaczniki do protokohu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania lub odstapieniu od prowadzonego postepowania, z tym, ze oferty wraz z
zatgcznikami udostepnia si¢ niezwlocznie po otwarciu ofert, nie pézniej jednak niz w terminie 3 dni
od dnia ztozenia wniosku, przy czym nie udostepnia sig informacji, ktére maja charakter poufny, w
tym przekazywanych w toku negocjacji.
Zamawiajgcy przechowuje protokét postgpowania wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zam6wienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalno$é.
W przypadku prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia w oparciu o narzedzia i urzadzenia
komunikacji elektronicznej udostepniane przez inny podmiot, zamawiajacy moze powierzyé mu
przechowywanie protokotu postgpowania i zatacznikéw do tego protokotu w jego systemie
teleinformatycznym, pod warunkiem przekazania zamawiajacemu elektronicznej kopii wszystkich
informacji i dokumentéw zwigzanych z takim postepowaniem.
Sposéb przechowywania oraz przekazywania w przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, umozliwia
odczytanie przechowywanych i przekazywanych dokumentéw.
Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata,
zamawiajacy przechowuje protokot postepowania wraz z zalacznikami przez caly okres

obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego.



10.

Regulamin Udzielenia zamdwien w Zaktadzie Wodociagéw i Kanalizacji Spétka z 0.0. w Mragowie

Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne skladane lub wykorzystywane dla celéw
prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia, a takze przeprowadzanych wstepnych
konsultacji rynkowych, stanowigce zatgczniki do protokotu postepowania, sa przechowywane w
oryginalnej postaci i formacie, w jakich zostaly sporzadzone lub przekazane.

Zamawiajacy dokumentuje wszystkie istotne czynnosci oraz inne istotne zdarzenia w postepowaniu w
zakresie komunikacji z wykonawcami oraz innymi podmiotami, a takze w zwiazku z udostgpnianiem

protokohu postepowania.
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DZIAL V
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN
Art. 45

Stesowanie KC, forma umowy, jawno$é
1.Do uméw w sprawach zaméwien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu cywilnego, Ustawy prawo zaméwien publicznych, o ile postanowienia Regulaminu nie
stanowig inacze;j.
2.Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrgbne wymagaja formy szczegélnej.
3.Umowy w sprawach zaméwiefi s jawne i podlegaja udostgpnieniu na zasadach okrelonych w
przepisach o dostgpie do informacji publiczne;.
Art. 46
Podwykonawstwo
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg$ci zamowienia podwykonawcy.
Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce, w ofercie, cz¢éci zaméwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
Powierzenie wykonania czg$ci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.
Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowieni ksztattujacych prawa i obowiazki
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkéw wyplaty
wynagrodzenia, w spos6b dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki wykonawcy,
uksztattowane postanowieniami umowy zawartej migdzy zamawiajacym a wykonawca.
Wykonawca lub podwykonawca zaméwienia na roboty budowlane zamierzajacy zawrze¢ umowe o
podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane, jest obowigzany, w trakcie realizacii
zamowienia, do przedlozenia zamawiajacemu projektu tej umowy.
Zamawiajgcy, w terminie 7 dni zglasza w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, zastrzezenia
do projektu umowy o podwykonawstwo.
Niezgloszenie zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 6, do przedtozonego projektu umowy o
podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane, w terminie okre§lonym w ust. 6, uwaza
si¢ za akceptacj¢ projektu umowy przez zamawiajgcego.
Wykonawca zaméwienia na roboty budowlane przedktada zamawiajacemu poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem kopig zawartej umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sa roboty
budowlane, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.
Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia zamawiajacemu przed wystawieniem faktury

koncowej o$wiadczenia podwykonawcy o otrzymaniu naleznego wynagrodzenia.
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Art. 47

Zakres Swiadczenia

1. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

2. Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania, jezeli zmiana
dotyczy:

1) niezaleznie od wartosci tej zmiany, o ile zostala przewidziana w ogloszeniu o zaméwieniu lub w
SWZ lub w projekcie umowy; lub

2) wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
potaczenia, podziahu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawea spetia warunki
udziatu w postepowaniu, lub

3) realizacji przez dotychczasowego wykonawce, dodatkowych dostaw, ustug lub robét
budowlanych, ktérych nie uwzglgdniono w zaméwieniu podstawowym, o ile staty si¢ one
niezbgdne i zostaly spelnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych;
b) wazrost ceny nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy;

4) terminu wykonania zaméwienia bgdacych nastgpstwem okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzied;

5) obnizenia kosztéw ponoszonych przez zamawiajacego;

6) realizacji rob6t zamiennych;

7) wynagrodzenia brutto wykonawcy wynikajacy ze zmiany stawki podatku od towaréw i ustug
(VAT).

8) uwarunkowan prawnych i formalnych.

9) W kazdym przypadku zmiana bedzie wprowadzona aneksem do umowy, ktéry wymaga zgody
Kierownika Zamawiajgcego.

10) Zapis ustgpu 3 nie dotyczy aneksow, ktore zawiera si¢ ze wzgledu na zmiany formalnoprawne.
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Art. 48

Solidarna odpowiedzialno$é wykonawcow

Wykonawcy, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 Regulaminu, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za

wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Art. 49
Okres zawarcia umowy
1. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.
2. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg dostawy
1) wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw do takiej sieci;
2) gazu z sieci gazowe;j;
3) ciepla z sieci cieptownicze;j;
4) licencji na oprogramowanie komputerowe; oraz ustugi przesytowe lub dystrybucyjne
energii elektrycznej lub gazu ziemnego.
Art. 50
Odstapienie od umowy
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa parnistwa lub
bezpieczenistwu publicznemu, zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od chwili
powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy.
Art. 51
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej "zabezpieczeniem".
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
roszezen z tytuhu rgkojmi i gwarancji.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:
a) pieniadzu;
b) gwarancjach bankowych;

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych.
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Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajacego w SWZ.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazié zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu, pomniejszone o koszt prowizji bankowej
za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub
kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej brutto podanej w
ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy,
jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci nie przekraczajacej 5 % - 10 % ceny catkowitej brutto podanej
w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowiazania zamawiajacego wynikajgcego z
Umowy.

W przypadku aneksowania umowy ze wzgledu na zwigkszenie wartoéci umowy, zabezpieczenie
nalezy odpowiednio podwyzszy¢.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania
przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczefi z tytutu rekojmi za wady i gwarancji nie moze
przekracza¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 13, jest zwracana nie p6zniej niz w 30. dniu po uplywie okresu rekojmi
za wady i gwarancji.

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej jej
termin wazno$ci musi by¢, co najmniej 30 dni dluzszy od daty wykonania umowy i wygasniccia
roszczen z tytulu gwarancji i rekojmi.

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia tylko na wykonanie umowy, to zostanie ono zwrécone w
100% w terminie 30 dni liczac od dnia wykonania zaméwienia i uznania go przez zamawiajacego za

nalezycie wykonane.
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DZIAL VI SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Art. 52

Zazalenie
Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku postepowania oraz w przypadku uznania,
iz podjete dziatania moga doprowadzi¢ do uszczerbku interesu prawnego wykonawcy, wykonawca
moze wnie$¢ do Zarzadu Spotki pisemne zazalenie.
Zazalenie wnosi si¢ w terminie do 7 dni od dnia, w ktérym wykonawca powzigt lub méogt powziaé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia. Zazalenie uwaza sig za
whiesione skutecznie z chwila, gdy dotarto ono do zamawiajacego w taki sposob, ze mdgt zapoznaé
si¢ z jego trescia.
Whiesienie zazalenia jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
Whiesienie zazalenia nie wstrzymuje prac komisji przetargowej, chyba ze Kierownik
Zamawiajacego postanowi inacze;j.
Zazalenie powinno zosta¢ wniesione i podpisane przez osobe/ osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen w imieniu wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci zazalenie wniesione po terminie i wniesione przez podmiot nieuprawniony.
Wykonawca wnoszacy zazalenie nie moze wnie$¢ ponownie zazalenia powolujac si¢ na te same
okolicznosci.
Zazalenie podlega rozpatrzeniu w terminie 14 dni od daty jego otrzymania przez zamawiajgcego, a

wynik rozpatrzenia jest przekazywany wykonawcy w formie pisemne;.
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DZIAL VII PRZEPISY KONCOWE, PRZEJSCIOWE
Art. 53
Dla postgpowan wszczetych przed dniem wejécia w zycie regulaminu stosuje si¢ postanowienia
dotychczasowe.

Dla uméw zawartych przed dniem wejscia w zycie regulaminu stosuje si¢ postanowienia

dotychczasowe.
ZALACZNIKI
Whiosek o zamowienie
Regulamin Prac Komisji Przetargowe;j.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 (skazanie),
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust, 2 (konflikt intereséw),
Rodzaje dokumentow jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcow oraz form w jakich te

dokumenty mogg by¢ sktadane.

Przyjak: Dyrektor Zarzadu Spolki Zarzadzeniem Wewnetrznym Nr .............. -z dnia 2020-12-30
z mocg obowigzywania od 2021-01-01
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Rodzaje dokumentow
jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcéw oraz form w jakich te dokumenty

moga by¢ skladane.

§1
W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zam6wienia publicznego, zwanego dalej ,,postgpowaniem”, zamawiajacy moze zadaé

nastgpujacych dokumentow:

1). informacji z Krajowego Rejestru Kamego w zakresie:

2)

3)

a. art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -Prawo zamdwien publicznych; art.

108 ust. 1 pkt 4 ustawy, odnosnie do orzeczenia zakazu ubiegania si¢ 0 zaméwienie publiczne

tytulem srodka karnego,

b. art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy,

c. art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy, odnosnie do skazania za wykroczenie, za ktére wymierzono

kare aresztu,

d. art. 109 ust. 1 pkt 3 ustawy, odnosnie do skazania za przestepstwo lub wykroczenie, za ktére

wymierzono kare aresztu;

- wystawionej nie wezesniej niz 6 miesi¢cy przed jej zlozeniem;
zaswiadczenia whasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkéw i oplat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie
wezesniej niz 3 miesigce przed jego zlozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem podatkow
i oplat wraz z zaswiadczeniem zamawiajacy moze zada¢ ztozenia dokumentéw potwierdzajacych,
ze odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu skladania ofert wykonawca dokonat platnosci
naleznych podatkéw wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace porozumienie w
sprawie splat tych naleznosci;
za$wiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, w
zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce przed jego
ziozeniem, a w przypadku zalegania z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem zamawiajacy moze zadaé ztozenia
dokumentéw potwierdzajacych, ze odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskéw

0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
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wykonawca dokonat platnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splat tych naleznosci.

4) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wezesniej
niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji;

5) o$wiadczenia wykonawcy w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania okre$lonych w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy odnosnie do orzeczenia zakazu ubiegania si¢ 0 zaméwienie
publiczne tytutem $rodka zapobiegawczego,

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy odnosnie do zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia
majacego na celu zakiocenie konkurencji,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

e) art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy odnosnie do naruszenia obowigzk6éw dotyczacych platnosci
podatkéw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o
podatkach i oplatach lokalnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1170), a)art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. b
ustawy odnosnie do skazania za wykroczenie, za ktére wymierzone kare ograniczenia
wolnosci lub kar¢ grzywny,

f) art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy odnosnie do skazania za wykroczenie, za ktére
wymierzone kar¢ ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

g) art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ ustawy,

h) art. 109 ust. 1 pkt 3 ustawy odnos$nie do skazania za wykroczenie, za ktore wymierzone
karg ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

1) art. 109 ust. 1 pkt 5-10 ustawy;

§2
1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o ktérej mowa w § 1 pkt 1 -sktada informacje z
odpowiedniego rejestru albo w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument
wydany przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1,21 4, art. 109 ust. 1 pkt 2
lit. a i b oraz pkt 3 ustawy;

2) zaswiadczenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, zaSwiadczenia albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 3, lub odpisu albo informacji z Krajowego

Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o
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ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 4-skfada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych platnoéci podatkéw, oplat, lub skiadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator
lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona
ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

2. Dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1, 2 i 3 lit. b, powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6
miesigcy przed ich ztozeniem. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 lit. a, powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego zlozeniem.

3. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokument6w, o ktérych mowa w ust. 1, lub gdy dokumenty te nie odnoszj si¢ do wszystkich
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1,214, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2 lit. a i b oraz pkt 3
ustawy, zastgpuje si¢ je w catosci lub w czgsci dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentaciji, lub o§wiadczenie
osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego whasciwym ze wzgledu
na siedzibg lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis ust. 2 stosuje sie.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajacy moze
zwroci€ sig bezposrednio do whasciwych organéw kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

§3

1. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawcg warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
uprawnieni do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, zamawiajacy moze
zada¢ zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej, a takze dokumentu
potwierdzajacego status czionka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest niezbedne
do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

2. W przypadku gdy, wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamawiajacy moze zada¢ odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru
dzialalno$ci regulowane;j, jezeli ich posiadanie jest niezbgdne do $wiadczenia okreslonych ustug w
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

§4.

1. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawcg warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych

sytuacji ekonomicznej lub finansowej zamawiajacy moze zadaé, w szczegdlnosci, nastepujacych

dokumentow:
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1y

2)

3)

4)

sprawozdania finansowego albo jego czesci, w przypadku gdy sporzadzenie sprawozdania
wymagane jest przepisami kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, a
Jezeli podlega ono badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
réwniez odpowiednio z opinig o badanym sprawozdaniu albo jego czgsci, a w przypadku
wykonawecéw niezobowigzanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego, innych
dokumentéw okreslajacych w szczegolnoscei przychody oraz aktywa i zobowigzania -za okres nie
dluzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy -za ten
okres;

o$wiadczenia wykonawcy o rocznym przychodzie wykonawcy lub o przychodzie wykonawcy w
obszarze objgtym zaméwieniem, za okres nie dluzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy -za ten okres;

informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajacej wysokosé
posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnosé kredytows wykonawcy, w okresie nie
wezesniejszym niz 3 miesigce przed jej ztozeniem;

dokumentéw potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjna

okreslong przez zamawiajacego.

§5

1. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacych

zdolnosci technicznej lub zawodowej, zamawiajacy moze, w zaleznosci od charakteru, znaczenia,

przeznaczenia lub zakresu robot budowlanych, dostaw lub ustug, zadaé nastepujacych dokumentéw:

1)

2)

wykazu robét budowlanych wykonanych nie wezesniej niz w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy -w tym okresie, poréwnywalnych z robotami
budowlanymi stanowigcymi przedmiot zaméwienia, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty,
miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych roboty te zostaty wykonane, oraz zataczeniem
dowodéw okreslajacych czy te roboty budowlane zostaty wykonane nalezycie, w szczegdlnosci
informacji o tym czy roboty zostaly wykonane zgodnie z przepisami prawa budowlanego i
prawidlowo ukornczone, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdrego roboty budowlane byly wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskacé
tych dokumentéw - inne odpowiednie dokumenty;

wykazu gtéwnych dostaw lub ustug lub, jezeli jest to uzasadnione charakterem, znaczeniem,
przeznaczeniem lub zakresem dostaw lub ustug, wykazu dostaw lub ustug poréwnywalnych z
dostawami lub ustugami stanowigcymi przedmiot zaméwienia, wykonanych, a w przypadku
swiadczen powtarzajacych sig lub ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a
Jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,

przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane,
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oraz zalaczeniem dowod6w okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byly wykonywane, a
w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane w okresie ostatnich 3 miesigcy;

3) wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia, w szczeg6lnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ushug, kontrolg jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia,

4) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzefi technicznych dostepnych wykonawcy w
celu wykonania zamdwienia;

5) w przypadku dostarczania produktéw:

a) probek, opisow lub fotografii dostarczanych produktéw, ktérych autentyczno$é musi
zosta¢ poswiadczona przez wykonawce na zadanie zamawiajgcego,

b) za$wiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci
potwierdzajacego, ze dostarczane produkty odpowiadajg okre$lonym normom lub
specyfikacjom technicznym;

§6
W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji w postgpowaniu, zamawiajacy moze
dopusci¢, aby wykaz:

1) ktérym mowa w § S ust. 1 pkt 1, dotyczyt rob6t budowlanych wykonanych w okresie
dluzszym niz ostatnie 5 lat;

2) ktérym mowa w § 5 w ust. 1 pkt 2, dotyczyt dostaw lub ustug wykonanych, a w
przypadku $wiadczen powtarzajacych sig lub ciaglych -réwniez wykonywanych, w
okresie dluzszym niz ostatnie 3 lata.

§7
W celu potwierdzenia spetiania przez wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu zamawiajacy
moze zadal, zamiast dokumentow potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia i potwierdzajacych
spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu o$wiadczenia wykonawcy.

§8
W celu potwierdzenia, Ze osoba dziatajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego

wlasciwego rejestru.
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2. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli
zamawiajacy moze je uzyskac za pomocg bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca
dostarczyt dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

3. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
dokument6w, o ktérych mowa w ust. 1, zamawiajacy zada od wykonawcy pelnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio do osoby dzialajacej w imieniu wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

§9
Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, sktada si¢ w formie elektronicznej,
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, w formie pisemne;j lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposéb

okreslony w art. 17 regulaminu.




